辽宁师范大学继续教育
本科毕业论文撰写格式

第一部分：封面
1、 需填写的项目由本人用碳素墨水手写或打印。

2、 用纸要求（以下所有用纸按此要求）

·纸型：B5纸，单面打印；
·页边距：上2 cm，下2cm，左2.5cm，右1.5cm；
·页眉：1.5cm，页脚：1.75cm，左侧装订。
第二部分：目录（单独用一页  对齐方式：两端对齐、单倍或1.5倍行距） 
目    录 （标题三号，宋体，加粗，居中；）

中文摘要 （关键词）（小四号，宋体）………………………………………（页码）
英文摘要 （关键词）（小四号，宋体）………………………………………（页码）
前言………（小四号，宋体）…………………………………………………（页码）
一、 ××××（一级标题）（小四号，宋体）………………………………（页码）
（一）×××××（二级标题）（小四号，宋体）……………………… （页码）
1．×××××× (三级标题)（小四号，宋体）……………………… （页码）
（注：此处目录中的标题层次根据正文标题层次来确定）

参考文献（小四号，宋体）……………………………………………………（页码）
致谢（小四号，宋体）…………………………………………………………（页码）
第三部分：文章标题、摘要与关键词
1、文章标题：小二号字，黑体，居中

2、中文摘要、关键词（中英文关键词、摘要段落：左右缩进2 个字符）

摘要：（五号，黑体，加粗，顶格）
摘要正文(五号，宋体)

关键词：标题（五号，宋体，顶格，加粗）

关健词正文（五号，宋体，词间空格隔开）

3、英文摘要、英文关键词 ：

英文摘要标题Abstract：（五号，Times New Roman，加粗，顶格）

英文摘要正文（五号，Times New Roman）

英文关键词标题Keywords：（五号，Times New Roman，加粗，顶格）

英文关键词正文（五号，Times New Roman，词间用空格隔开）

第四部分： 主体部分

1、 前言标题（三号字，宋体，加粗，顶格）

前言内容（小四号字，宋体，行间距采用1.5倍行距）

2、各级标题与正文

论文的标题层次按以下两种格式编排

一、 ××××（一级标题）

（一）×××××（二级标题）


1．××××××（三级标题）


（1）×××××××（四级标题）

一级标题用三号字，宋体，加粗，顶格

二级标题用四号字，宋体，加粗，顶格

三级标题用小四号字，宋体，加粗，顶格

四级标题格式同三级标题

正文用小四号字，宋体，行间距采用1.5倍行距

3、正文中的图表

正文中图、表均需编排序号，有图、表题目及说明（五号、宋体），如图1-1，表1-1。

4、每页页脚居中注明页码

第五部分： 注释（五号，黑体，加粗，顶格）

注释内容（五号、宋体；英文用五号，Times New Roman）

注释的著录，按文稿中引用顺序排列，在文内相应位置用上标标注，用①②…为上标

示例如下：（字体为五号、宋体）

· 期刊类：[序号]  作者1，作者2，…作者n.文章名.期刊名（版本）,出版年,卷次（期次）.页次

· 图书类：[序号]  作者1，作者2，…作者n.书名.版本.出版地:出版者,出版年.页次

· 会议论文集：[序号]  作者1，作者2，…作者n.论文集名.出版地:出版者,出版年.页次
第六部分： 参考文献（五号、宋体、加粗、顶格）
参考文献内容（五号、宋体；英文用五号，Times New Roman），序号如1.  2.  3. …。内容书写示例参照第五部分注释内容书写，但最后没有‘页次’一项。

注：参加文献是在行文中参考了但未直接引用其中内容的书刊。

第七部分：致谢 （三号、宋体、居中、单独一页）
致谢内容（小四号、宋体）

注：毕业论文相关材料分两部分按以下顺序进行装订：

第一部分：（与其它课程原始成绩报告单存放一起）
毕业论文考核表→毕业论文答辩记录。
第二部分：

封面 → 毕业论文任务书 → 目录 → 标题、摘要与关键词 → 主体部分 → 注释→ -参考文献 → -致谢 → 封底（空白纸）。
论文装订时请注意检查任务书、考核表、答辩记录上的签字和印章是否齐全。
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